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CORDOBA, 2 1 Nov 2017

Ref: EXP- UNC: 0030459/2015
VISTO

El Reglamento para Ia elaboracion del Trabajo Final. El expediente
presentado por los nodocentes Lic. Marina Ferrari, Lic. Luciano Moroni y los
aportes realizados por la Lic. Belén Schiavi quienes desempeiian funciones en
la  Secretaria Académica de la Facultad de Ciencias de la Comunicacion,

donde propone un nuevo procedimiento para realizar el registro de Trabajo
Final,

Y CONSIDERANDO:

Que la Facultad de Ciencias de la Comunicacion se encuentra en
constante crecimiento Y ©s necesario adaptar sus procedimientos
administrativos de acuerdo a las premisas de celeridad, economia, sencillez y
eficacia agilizando |os tiempos de registro, entrega y conformaciéon de
Tribunales de Trabajo Final, y todo el proceso administrativo de las areas
implicadas en el mismo;

Que el nuevo procedimiento permitira contar con informacion actualizada
de manera permanente y de rapido acceso en relacion a Trabajos Finales
tematicas de los proyectos, entre otros aspectos;

Que la carga de datos on line por parte del los alumnos permitira agilizar
la conformacién de los Tribunales de Trabajo Final, Ia diagramacion con mayor
antelacion de los espacios fisicos de defensa, y la confeccién de certificaciones
de direccion y evaluacion para docente,

Que el procedimiento propuesto contempla la reglamentacion vigente al
respecto:;

Que junto al nuevo procedimiento se presenta un plan de implementacién
y difusién integral

)
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Por ello,

LA DECANA NORMALIZADORA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
DE LA COMUNICACION DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
CORDOBA

RESUELVE

Articulo 1°: Aprobar el nuevo procedimiento administrativo para el Registro y
Entrega de Trabajo Final de Grado de la Facultad de Ciencias de la
Comunicacion que se adjunta ANEXO |.

Articulo 2°: Implementar el nuevo el procedimiento administrativo para el
Registro y Entrega de Trabajo Final de Grado desde el ciclo lectivo 2018.

Articulo 3°: Reconocer la elaboracion del nuevo procedimiento administrativo
para el Registro y Entrega de Trabajo Final de Grado de la Facultad de
Ciencias de la Comunicacion a la nodocente Lic. Marina Ferrari - legajo N°
45101, al nodocente Lic. Luciano Moroni - legajo N° 47361 y a la nodocente
Lic. Maria Belén Schiavi - legajo N° 48373.

Articulo 4°: Protocolizar, notificar a los interesados, implementar,
oportunamente archivar.
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ANEXO |

2 1 NOV 2017

r Nuevo procedimiento de Registro y Defensa Trabajo Final (TF) l

Estudiantes/Director Docentes del Tribunal Secretaria Académica

Cronograma de Entrega de TF *

A partir de 2018 se fijaran para la Entrega y Defensa de TF tres momentos sincronizados con
las colaciones de grado y seran establecidos por Calendario Académico aprobado por el HCC
de la FCC, de acuerdo al siguiente cronograma:

Entrega Defensa Colacién
19 j Farit mayo septiembre
20 | iunio agosto diciembre
.39_; octubre diciembre junio

Cabe aclarar que el Reglamento de TF se encuentra vigente en todos sus términos Y que estas

modificaciones apuntan a optimizar los procesos administrativos y brindar mejores
oportunidades a los alumnos.

Todo lo relacionado a Ia blisqueda de Director y/o Co- Director se mantienen en los términos
del art.22 del reglamento es de responsabilidad absoluta de los integrantes del grupo o
alumno individual en el proceso de elaboracién. En todo momento podran consultar en
Secretaria Académica acerca de |a pertinencia del cv del posible director/ co-director. En el
aso que se detecte, en el momento del registro y preinscripcion que director/ co-director no
cumplen con los requisitos, se dar4 de baja e invalidara todo el proceso anterior.,

Un cambio central en este nuevo procedimiento es establecer el dia 30 de abril como fecha
donde finaliza la regularidad del Seminario de TF. De este modo no se modifica la duracion
actual (tres afios y un turno) y se habilita el turno febrero — marzo para rendir las ultimas
materias cumpliendo con la condicién de que los alumnos realicen la entrega de TF dentro de
la vigencia de su regularidad.

)
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La eleccién de estos tres momentos permitird a los alumnos obtener mas oportunidades para
rendir sus Ultimas materias, sin necesidad de pedir mesas especiales y optimizando las fechas
de exdmenes regulares.

Otro beneficio relacionado a la eleccién de los momentos de entrega tiene que ver con |0s
plazos y metodologia de seleccion de los tribunales evaluadores en concordancia con lo
establecido por el Reglamento de TF. Por otra parte se verd equilibrada la cantidad de
egresados en cada una de las colaciones, haciendo mas eficiente el trabajo del personal
nodocente de Secretaria Académica, Despacho de Alumnos, Oficialia, Secretaria Privada de
Decanato, Oficina de Graduados y Autoridades. Todo ello sin perjuicio para aquellos graduados
que deseen incorporar antecedentes en la Junta de Clasificaciones de la Provincia de Cérdoba,
que se realiza en abril y octubre.

Paso 1

Registro y Preinscripcién

Se realizara tnicamente a través de Formulario Web, habilitado exclusivamente durante 10
dias habiles en fechas determinadas para cada momento de entrega que se publicaran en el
calendario académico.

El alumno o grupo que cumpla con todos los requisitos de entrega establecidos en el
Reglamento de TF (Art. 8: Para presentar el TF, el alumno debera tener aprobadas todas las
materias, seminarios y talleres y los exdmenes de suficiencia en idioma extranjero y tener
regularizado el seminario de TF de su orientaciéon) Debera estar atento a las fechas publicadas
para solicitar la documentacion que deberd adjuntar al formulario donde se le solicitara
completar los siguientes datos:

CAMPO INTEGRANTE/S:
1. Integrantes (1):
Nombre y Apellido
Matricula
Orientacion
e-mail
Teléfono
Nombre y Apellido de Director
Nombre y Apellido Co- Director
Adjuntar Planilla completa de Regularidades Vigentes descargar de Guarani para
constatar la Regularidad en el STF

)
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Adjuntar analitico controlado y con sello especifico de la autoridad de Despacho de
Alumnos**. Se solicita al menos con 72hs habiles previo a la preinscripcién del TF. O
autorizacién para rendir por separado

**Se recomienda al/los integrantes solicitarlo inmediatamente después de haber finalizado de
rendir las materias, seminarios, talleres o idiomas para evitar a ultimo momento faltante de
materias, idiomas o seminarios o incluso errores de notas.

Adjuntar comprobante de re matriculacién en el afio en curso

Libre deuda de Biblioteca (se solicita y retira personalmente de 9 a 19 hs, en la biblioteca de la
FCC), en ese momento se Jes entregara un formulario para completar por grupo, para la
autorizacion de inclusién del TF en el Repositorio Digital de la FCC.

Integrantes (2):

Nombre y Apellido

Matricula

Orientacidn

e-mail

Teléfono

Nombre y Apellido de Director

Nombre y Apellido Co- Director

Adjuntar Planilla completa de Regularidades Vigentes descargar de Guarani para
constatar la Regularidad en el STF

Adjuntar analitico controlado y con sello especifico de la autoridad de Despacho de
Alumnos**. Se solicita al menos con 72hs habiles previo a la preinscripcién del TF. O
autorizacién para rendir por separado

**Se recomienda al/los integrantes solicitarlo inmediatamente después de haber finalizado de
rendir las materias, seminarios, talleres o idiomas para evitar a Ultimo momento faltante de
materias, idiomas o seminarios o incluso errores de notas.

Adjuntar comprobante de re matriculacién en el afio en curso

Libre deuda de Biblioteca (se solicita y retira personalmente de 9 a 19 hs, en la biblioteca de la
FCC), en ese momento se les entregara un formulario para completar por grupo, para la
autorizacion de inclusion del TF en el Repositorio Digital de la FCC.

Integrantes (3):
Nombre y Apellido

Matricula
Orientacion
Mater ~ LU RISI
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e-mail

Teléfono

Nombre y Apellido de Director

Nombre y Apellido Co- Director

Adjuntar Planilla completa de Regularidades Vigentes descargar de Guarani para
constatar la Regularidad en el STF

Adjuntar analitico controlado y con sello especifico de la autoridad de Despacho de
Alumnos**. Se solicita al menos con 72hs habiles previo a la preinscripcion del TF. O
autorizacién para rendir por separado

*¥Se recomienda al/los integrantes solicitarlo inmediatamente después de haber finalizado de
rendir las materias, seminarios, talleres o idiomas para evitar a ultimo momento faltante de
materias, idiomas o seminarios o incluso errores de notas.

Adjuntar comprobante de re matriculacién en el afio en curso

Libre deuda de Biblioteca (se solicita y retira personalmente de 9 a 19 hs, en la biblioteca de la
FCC), en ese momento se les entregara un formulario para completar por grupo, para la
autorizacion de inclusion del TF en el Repositorio Digital de la FCC.

CAMPO TIiTULO:
2. Titulo definitivo de TF

CAMPO RESUMEN:
3. Resumen de 4 parrafos

CAMPO INFORME/S:
4. Adjuntar informe del Director y Co- Director si hubiese, en cuyo caso lo realizaran de

manera conjunta. Debe estar firmado con aclaracion de Nombre, Apellido completo y
N2 de D.N.l de ambos. El informe debe al menos dar cuenta de lo establecido en el Art.
9: una nota del director que avala su presentacion y un informe escrito en el cual
exprese su opinion en los siguientes aspectos:

- Antecedentes del trabajo: conocimientos del grupo sobre la tematica y estado

del TF al momento de asumir la direccion.

- Proceso de elaboracion del trabajo. Aspectos relevantes a su criterio.

- El TF como produccion. Limitaciones y aportes.

- Opiniéon General

)
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Una vez controlada la documentacién se enviara un e-mail a los estudiantes confirmando si la
preinscripciéon fue exitosa o informando los requisitos faltantes. El comprobante de
preinscripcién exitosa deberin presentarlo el dia de entrega de TF.

GRUPOS AUTORIZADOS A RENDIR POR SEPARADO (ART.1: Cuando el TF es realizado por dos
0 mds personas, rendirdn de manera conjunta, salvo en situaciones de excepcién que
justifiquen |a presentacién de una parte del grupo en el plazo maximo de un afio calendario)

Los pedidos de excepcién seran evaluados por Secretaria Académica quien emitird o no
autorizacion segln corresponda. Deben tramitarse al menos un mes antes de la fecha de
entrega establecida por Calendario académico. Presentar personalmente nota en la Secretaria
Académica en los horarios de atencion, donde expondran los motivos del pedido vy
documentacién probatoria si existiera. La nota debe estar firmada por el Director y/o Co
director y de todos los miembros del grupo, con firma; nombre completo, teléfono y e- mail.

En estos casos, el registro se realizar una sola vez por grupo y el / los alumnos que hayan sido
autorizados a rendir por separado, no adjuntaran el certificado analitico, en su lugar
adjuntaran la autorizacién emitida por Secretaria Académica.

En ningln caso el / los alumnos que no cumplan con los requisitos de entrega podran defender
el trabajo. Si el tribunal lo considera podran presenciar la instancia de evaluacidn. En el
formulario de dictamen el tribunal dejard asentado si para la futura defensa el / los alumnos
deberdn actualizar cuerpo tedrico, anexos o ambos, se dejara constancia de la nota obtenida a
modo referencial. No constituye obligacién para la Secretaria Académica mantener el mismo
tribunal evaluador, la misma nota u omitir préxima defensa, eso dependerd del tiempo, la
caducidad de los datos utilizados para la investigacion y cualquier otra observacion que el
tribunal de origen sugiera.

El/los alumnos autorizados a rendir por separado tendran un afio calendario desde la fecha de
defensa emitida por resolucién, para hacer una nueva presentacion en las fechas estipuladas
con las sugerencias que haya realizado el tribunal.

Paso 2

Entrega de TF

Se realiza Gnicamente en las fechas dispuestas por Calendario Académico y presentando lo

siguiente:
Mnia Uipici r|<,--:~...‘ 0421
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e Tres ejemplares impresos de TF, cada uno debera tener adosado su correspondiente
CD o pen drive, donde se encontraran todos los anexos y producto si corresponde.

e Un CD o pen drive con copia de TF en PDF, anexos Comprobante de Preinscripcion
exitosa producto si corresponde.

e Una autorizacién completa y firmada por todos los integrantes, para publicar en el
Repositorio de la FCC en caso que corresponda. (El impreso se les habra entregado en
biblioteca de FCC previamente, al solicitar el libre deuda)

Finalizada la recepcion de TF, se trabajara en la conformacion de los tribunales evaluadores de
los TF recibidos para que en los tres dias siguientes, la Secretaria Académica pueda notificar
por e-mail a los docentes que han sido seleccionados como evaluadores. En el envio se
propondra dia y hora de evaluacion y se adjuntara copia digital del TF y Anexos, informes de
Director y/o Co- director, Reglamento de TF, Formulario de dictamen con plazo de entrega.
Una vez enviado el e-mail donde se designa tribunal evaluador en las siguientes 48hs habiles,
se recibiran las respuestas para aceptar o rechazar formar parte del Tribunal. El docente que
no responda sera removido y reemplazado del tribunal evaluador. En todos los casos en los
posteriores 5 dias habiles podran retirar el ejemplar impreso por Secretaria Académica y
confirmar fecha y horario de defensa acordado previamente por e-mail.

Al retirar el ejemplar de TF se le entregara al docente el Formulario de dictamen (el mismo
podra descargarse de la pagina de la FCCy se habra enviado previamente). En ese formulario
los docentes indicaran si el TF esta Aceptado para defensa oral, Aceptado con observaciones
(deberan detallarse las observaciones) o No aceptado (deberdn detallarse los motivos). El
Formulario debe ser entregado (papel) o enviado (via web) en la fecha establecida para cada
turno de defensa, 5 dias habiles anteriores a la posible fecha de defensa fechas fijadas en el
Calendario.

En caso que el TF este No aceptado se debera fijar una reunion (puede ser en la fecha prevista
para defensa) entre el Tribunal, los estudiantes y el director y Co-director (si hubiese) y la
Secretaria Académica.

Si el TF es Aceptado con observaciones se enviaran las mismas a los estudiantes para que
puedan resolverlas y exponer en la defensa.

En el caso de ser Aceptado para defensa oral la misma se llevara a cabo en fecha y horario
pautado y en el espacio reservado para tal fin.
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Una vez recibidos los Formularios de Dictamen se notificard via e-mail a los estudiantes |
sobre la fecha, hora y aula de la defensa en caso de aprobacién, de reunién en caso que el TF
no haya sido aceptado.

Al mismo tiempo se elaborar la resolucién de Tribunales que dar4 cuenta de los docentes que
fehacientemente participaron en la elaboracién de los dictimenes. Una vez aprobada y
protocolizada la misma se enviard a:

* Despacho de Alumnos para que se emitan las actas en Guarani con los tribunales
® A Comunicacién de la FCC para que publigue los espacios
* Alos docentes por e-mail

Certificacion

Finalizadas las defensas se realizaran los certificados de Direccion y Co-direccién, informando

via e-mail a los interesados para que los retiren por Secretaria Académica una vez que estén
firmados.

Ingreso a Biblioteca

Los docentes de cada tribunal podran sugerir el ingreso de un ejemplar del TF evaluado a la
Biblioteca de la FCCy a tal fin deberan entregarlo a Secretaria Académica.

Finalizadas las defensas se reuniran los ejemplares de los TF sugeridos por los docentes para
ingresar a Biblioteca y se realizard una autorizacion en la que conste Titulo del TF, Autores,
Director, Tribunal evaluador, Calificacién, Numero de Resolucién y Fecha de Defensa (segun
calendario académico). La misma debe firmarse por la Secretaria Académica y se entregard a la
Biblioteca junto con los ejemplares.

Es importante compartir esta informacién visitando los diferentes Seminarios de TF, para
aclarar dudas y unificar conceptos.
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FECHAS A TENER EN CUENTA PARA LA PLANIFICACION DE LAS AREAS INVOLUCRADAS* j

Colacidn setiembre 2018

apertura de formulario registro de TF

19/02/ al 13/03
2018

fecha de entrega ejemplares

1920 /03 2018

armado, notificacion a docentes para conformar tribunales y envio de
trabajo digital

21,22,23/03 2018

periodo de retiro y evaluacién del trabajo por parte del tribunal docente

26/03 al 28/03 2018

fecha limite entrega de dictamen por parte del tribunal

25/04/2018

notificacion a alumnos y evaluacion de dictdmenes desfavorables

30/04 al 04/05 2018

07/05/ al 18/05

semanas establecidas para la defensa 2018

fecha limite para presentar documentacion en despacho alumnos -

colacién setiembre 24/05/2018
periodo de control de legajos en oficialia 28/05 al 28/06 2018
firma y eleva resolucion a oficialia mayor 19/06/2018

fecha a solicitar para colacién 25/09/2018

Colacidn diciembre 2018

apertura de formulario registro de TF

28/05 al 08/06 2018

fecha de entrega ejemplares

11y 12 /06 2018

armado, notificacion a docentes para conformar tribunales y envio de
trabajo digital

13, 14,15 /06 2018

periodo de retiro y evaluacion del trabajo por parte del tribunal docente

18/06 al 22/06 2018

fecha limite entrega de dictamen por parte del tribunal

27/07 2018

notificacién a alumnos y evaluacién de dictdmenes desfavorables

30/07/ al 03/08
2018

06/08/2018 al
semanas establecidas para la defensa 17/08/2018
fecha limite para presentar documentacion en despacho alumnos
colacion diciembre 24/08/2018

27/08/18 al
periodo de control de legajos en oficialia 27/09/2018
firma y eleva resolucién a oficialia mayor 28/09/2018
fecha a solicitar para colacion 18/12/2018

Qe
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* El cronograma y la planificacién de las dreas sera actualizado todos los afios desde la
Secretaria Académica, junto a la elaboracién de la propuesta del Calendario Académico.

Este procedimiento podrd sufrir adaptaciones relativas a la posibilidad de ser incorporado en

futuras versiones de sistemas de autogestion de alumnos

electrénicos.
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